各位老师请注意：

1、 毕业生有需要补团证、从新入团的，请先办理补团证和从新入团手续在办理团关系转出。请各位老师在补团证时一定检查是否有团关系！

2、需要办理团关系转出的以班为单位前来院团委办理。

3、办理时请按照附件1.2.3.格式填写。
附件一：毕业生团关系转出证明

证  明

院团委：
现有我系              专业             班前去办理毕业生团关系转出，该班共计有学生   人，团员   人，非团员   人，转出   人，自动退团   人，情况属实，特此证明，望予以办理！
                                      盖章

                                  年   月   日
非团员：

自动退团：
备注：非团员、自动退团的同学名单只能体现在这一张纸上

（A4纸打印）
附件2：从新入团证明
证  明

院团委：
现有我系              专业             班   人，（具体姓名     ）经组织考核，符合团员标准，同意入团!
                                      盖章

                                  年   月   日

附件三：补办团证证明

证  明

院团委：
现有我系              专业             班   人，（具体姓名、每个人的入团时间）

如：

XX，xx年x入团

因团证丢失，需办理补班团证手续，特此证明！
                                      盖章

                                  年   月   日

